REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

W NIEPUBLICZNYM ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM

W SOLONCE

Podstawa prawna

1. Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2012 r. poz. 642) - art. 22.

2. Ustawa z 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze
zm.) - art. 39 ust. 1 pkt 5, art. 67 ust. 1 pkt 2.

3. Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze
zm.) - art. 42 ust. 3.

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogélnego w poszczegdlnych
typach szkot (Dz.U. z 2012 r. poz. 977 ze zm.).
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I. Zagadnienia ogélne

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

Z biblioteki moga korzysta¢ (po uprzednim zatozeniu karty czytelnika) uczniowie,
nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

Czas pracy nauczyciela-bibliotekarza zatwierdzony jest przez organ nadrzedny w
arkuszu organizacyjnym szkoty.

Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego i potrzeb wynikajacych z indywidualnej pracy z uczniem.
Godziny otwarcia biblioteki okre$lone sg W planie zaj¢¢.

Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu
lezy w kompetencjach dyrektora szkoty.

I1. Funkcje biblioteki

1. Biblioteka szkolna jest pracownig stuzaca realizacji:

- zadan dydaktyczno-wychowawczych, profilaktycznych oraz opiekunczych szkoty,

- potrzeb i zainteresowan uczniow,

- doskonalenia warsztatu pracy nauczyciela,

- popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,

- W miar¢ mozliwosci popularyzowaniu wiedzy o regionie i kraju,

- wspotpracy z uczniami, nauczycielami i rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz innymi
bibliotekami, w tym z bibliotekg publiczna.

I11. Organizacja biblioteki

Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

- zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie i $rodki finansowe na dziatalnos¢
biblioteki,

- zatwierdza regulamin biblioteki,



- zatwierdza zaproponowane przez bibliotekarza godziny otwarcia biblioteki,
- zatwierdza plan pracy biblioteki,

2. zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika. Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
- stowniki i encyklopedie,

lektury podstawowe i uzupetniajace okreslone w podstawie programowej ksztatcenia

ogolnego,

podreczniki Szkolne i materialy ¢wiczeniowe,

literatura pickna, gtownie dla dzieci i mtodziezy,

wybrane pozycje z literatury popularnonaukowej i naukoweyj,

wydawnictwa informacyjne i albumowe,

wydawnictwa regionalne i lokalne,

materiaty edukacyjne,

wydawnictwa stanowigce pomoc w pracy dydaktycznej i wychowawczej nauczycieli

(atlasy, sylabusy).

NOUTRWN

IV. Prawa i obowiazki czytelnikéw

Kazdy czytelnik powinien zaznajomi¢ si¢ z regulaminem bibliotekami i godzinami jej
otwarcia.

Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.
Czytelnik moze wypozycza¢ wylacznie na swoje nazwisko.

W bibliotece nalezy zachowac cisze.

Do biblioteki nie wolno wnosi¢ jedzenia i napojow.

Czytelnicy zobowigzani sg do dbatosci 0 wypozyczone materiaty.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 3 tygodni. W uzasadnionych
przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem
terminu ich zwrotu.

Czytelnik moze prosic¢ 0 zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane Kkary:
uwaga negatywna wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
Wypozyczenia.

10. Przed wypozyczeniem nalezy ksiazke obejrze¢ 1 zwrdci¢ uwage bibliotekarza na

ewentualne uszkodzenia.

11. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest zwrdcic

taka samg pozycje (autor, tytul, rok wydania, wydawnictwo) albo inng wskazang przez
bibliotekarza.

12. Klasopracownie moga dokonywaé¢ wypozyczen zbiorowych za posrednictwem

opiekundow poszczeg6lnych sal lekcyjnych. Opiekunowie (nauczyciele) ponosza petna
odpowiedzialno$¢ za komplet wypozyczonych zbiorow.

13. Wszystkie wypozyczone przez uczniéw ksigzki powinny by¢ zwrdocone do konca roku

szkolnego. Jezeli uczen nie wywiaze si¢ z tego obowiazku, w dniu zakonczenia roku
szkolnego nie otrzyma $wiadectwa.

14. Nauczyciele i pracownicy przebywajacy na dtugotrwalych urlopach zobowigzani sg do

zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

15. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sag do zwrotu

materialdw wypozyczonych z biblioteki.

16. Uczniom biorgcym systematyczny udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznawane
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1.

nagrody na koniec roku szkolnego.

V.Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:

a) udostepniania ksigzek i innych zrodet informaciji:
- gromadzenia, wypozyczania i udostepniania zbiorow bibliotecznych,
- gromadzenia zbioréow podyktowanych zapotrzebowaniem nauczycielii
uczniow, analiza obowigzujacych w szkole programéw nauczania,
podrecznikoéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,
- gromadzenia i wypozyczania, udostgpniania oraz przekazywania uczniom
bezptatnych  podrecznikow, materiatbw edukacyjnych i1  materialow
¢wiczeniowych,

b) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z roznych zZrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna:

- organizowanie dziatalnos$ci informacyjnej i czytelniczej w szkole,

- wspierania ucznioéw, nauczycieli i rodzicow w organizowaniu
samoksztalcenia z uzyciem réoznorodnych zrodet informacii,

- przygotowania uczniéw do funkcjonowania w spoteczenstwie
informacyjnym,

- tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrdédel oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna,

- prowadzenia zaj¢c¢ bibliotecznych z wykorzystaniem technologii
informacyjnej.

c) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabiania
I poglebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sie:

- wspierania uczniow W rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke poszukiwania
zrodet informacji wykraczajacych poza program nauczania,

- wspierania  ucznidow majgcych trudnosci W nauce poprzez pomaoc
w poszukiwaniu informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych,

- udzielania porad bibliograficznych,

- pomoc w doborze literatury i wyszukiwaniu materialow stosownie do
zapotrzebowania poszczegolnych czytelnikow,

d) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwo$¢ kulturowa i

spoteczng poprzez:

- zajecia | ekspozycje rozwijajace wrazliwo$é kulturows i spoteczna,
- wycieczki edukacyjne oraz projekty czytelnicze,
- konkursy i wystawki.
e) prowadzenie czynnos$ci organizacyjnych:
- zakup i oprawa ksigzek,
- zakup i opracowanie podrgcznikow oraz materiatow edukacyjnych,
- ewidencjonowanie zbioré6w zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
- udostepnianie ksigzek i innych zrodet informacji,
- prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki,
- selekcjonowanie zbiorow,
- prowadzenie inwentaryzacji zbiorow w terminach okreslonych zarzadzeniami

3



dyrektora szkoty,
- kierowanie czytelnikow do innych bibliotek i osrodkéw informacii.

Data nowelizacji 31.08.2024r.



REGULAMIN KORZYSTANIA Z DARMOWYCH PODRECZNIKOW

LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz
niektorych innych ustaw dz.U. z 2014 r. poz.811. (art. 22 ak ust.2, 3).

I. Postanowienia ogélne

Przedmiot regulaminu

1.

Niniejszy ,,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow

edukacyjnych” zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i udostgpnianiem darmowych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych lub materiatow ¢wiczeniowych przeznaczonych do
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdlnego, okreslonych w
ramowych planach nauczania,

b) tryb przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej,

C) postgpowanie w przypadku zagubienia, zniszczenia podrecznika lub materiatlow
edukacyjnych.

N

I1. Zadania biblioteki podrecznikéw szkolnych

Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Bibliotekg, gromadzi

podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe 1 inne materialy

biblioteczne.

Biblioteka nicodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac
papierowa,

b) zapewnia uczniom dost¢p do podrgcznikéw lub materiatow edukacyjnych,
majacych postac elektroniczna,

c) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Dotaczona do podrgcznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi

integralng cze$¢ podrgcznikow lub materialow edukacyjnych i1 nalezy ja zwroci¢

wraz z podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD

skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow calego podrecznika lub materiatow

edukacyjnych.

I11.  Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w
ramach dotacji sa wpisywane do ewidencji, czyli wprowadzone na stan biblioteki
szkolnej, zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci przez nauczyciela-
bibliotekarza.

Podreczniki, materiaty edukacyjne i inne materialty biblioteczne stanowig
wlasnos¢ szkoty.

Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
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uzytkowane przez minimum 3 lata.
IV. Udostepnianie zbiorow

Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

1.

Do wypozyczania podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie szkoty, ktorzy rozpoczeli nauke w klasie I szkoty
podstawowej w roku szkolnym 2014/2015 lub poznie;.
W kolejnych latach szkolnych prawo do bezptatnego wypozyczania podrgcznikow
/materiatdéw edukacyjnych do obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnychmaja uczniowie
kolejnych Kklas zgodnie z cytowang wyzej ustawa:
a) w roku szkolnym 2014/2015 uczniowie klas I,
b) w roku szkolnym 2015/2016 uczniowie klas I, 11, 1V,
¢) w roku szkolnym 2016/2017 uczniowie klas 1 -V,
d) poczawszy od roku szkolnego 2017/2018 uczniowie klas | —VII1.

OKkres trwania wypozyczenia

1.

2.
3.

4.

5.

Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego - najp6zniej do
10 wrzesnia danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesig¢cy, do konca roku szkolnego.
Szczegotowe zasady wypozyczania okre§la procedura wypozyczania
podrecznikow.

W przypadku rezygnacji z nauki w szkole bibliotekarz ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

Zwrot podrecznikow warunkuje uzyskanie §wiadectwa na zakonczenie roku
szkolnego.

Procedura wypozyczania podrecznika

1.

Na poczatku roku szkolnego uczniowie pod opieka wychowawcy zglaszaja si¢
indywidualnie do Biblioteki po odbiér podrecznikow lub materiatow
¢wiczeniowych.

Pobranie podrgcznikow traktowane jest jako wypozyczenie, stad na karcie
czytelnika  zostajg  odnotowane wypozyczone numery inwentarzowe
wypozyczonych podrgcznikow.

Po przekazaniu wuczniom podrgcznikéw lub  materiatow edukacyjnych
wychowawca ma obowigzek odebra¢ podpisane przez rodzica o$wiadczenie
dotyczace uzytkowania i zwrotu podrecznikow. O$wiadczenie podpisuje si¢
jednorazowo na okres nauki dziecka w szkole (zatacznik nr 1).

Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrecznika lub materiatow edukacyjnych, a ewentualne
uszkodzenia natychmiast zgtosili nauczycielowi bibliotekarzowi.

Za zapoznanie rodzicow 1 ucznidéw 2z trescia Regulaminu odpowiadaja
wychowawcy Klas.



Zmiana szkoly

1.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodéw losowych rezygnuje z edukaciji
w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane podreczniki lub materialty
edukacyjne do biblioteki.

W przypadku braku zwrotu otrzymanych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Odpowiedzialno$¢ za udost¢pniane podreczniki

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1.

2.
3.
4.

Przez caly okres uzytkowania podrgcznikéw uczen dba o wiasciwe
zabezpieczenie ksigzki przed zniszczeniem.

Uczen ma obowigzek na biezagco dokonywac drobnych napraw.

Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.
3 dni przed zakonczeniem roku szkolnego uczniowie majg obowigzekpod
opieka wychowawcy zwrdci¢ wypozyczone podreczniki do biblioteki.

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie sie
zabrudzenie, poplamienie, rozerwanie uniemozliwiajace dalsze wykorzystywanie,
popisanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady fizyczne, ktore maja
wplyw na pomniejszenie wartosci uzytkowej podrgcznika lub materiatow
edukacyjnych.

Na zadanie wychowawcy lub bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzit do
uszkodzenia materiatow bibliotecznych, zobowigzany jest do naprawy
podrecznika.

Zakres odpowiedzialnos$ci

1.

Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za
wszelkie uszkodzenia, zniszczenie wypozyczonych podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego,
szkota moze zgdac¢ zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.
Wartos$¢ podrecznikow dla klas I-1IT Szkoty Podstawowej okresla w kazdym roku
szkolnym Ministerstwo Edukacji Narodowej.

Wyjatek stanowia ksigzki do nauki jezyka angielskiego w klasach I-III szkoty
podstawowej oraz podreczniki do klas 1V-VIII szkoty podstawowej zakupione z
dotacji. W tym przypadku cena okreslana jest na podstawie ceny publikacji
okreslonej przez dane wydawnictwo.

Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zniszczyt badz zgubit podrgcznik lub
materiat edukacyjny zobowigzany jest do uiszczenia wskazanej kwoty na podane
konto.
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VI. Postanowienia koncowe

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z treScig niniejszego
Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

Sprawy sporne pomiedzy wychowawca, bibliotekarzem i rodzicem rozstrzyga
dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Rada Pedagogiczna.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrgcznikow lubmateriatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie podejmuje
dyrektor szkoty.

Data nowelizacji 31.08.2024 r.



Zatacznik nr 1

MiejscOWOSC, data: .......ccooceeoirierieieiereeeeee e

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze =zapoznalem si¢ ze Szkolnym Regulaminem wypozyczania
I udostgpniania podrecznikdw uczniom Niepublicznego Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Sotonce. Znane sg mi zapisy w w/w regulaminie méwiace o odpowiedzialnosci materialne;j
w przypadku zagubienia lub zniszczenia przekazanych mi materiatow edukacyjnych
1 wypozyczonych podrecznikdéw. Jednoczesnie potwierdzam przyjecie odpowiedzialnosci

V£ O VA ] 2111 (S ) v/ AU

imi¢ i nazwisko ucznia, klasa

z podrecznikdéw i zobowiazuje si¢ do ich zwrotu szkole
W wyznaczonym terminie, zgodnie z regulaminem biblioteki. W przypadku utraty lub
zniszczenia podrecznikoOw w stopniu uniemozliwiajagcym korzystanie z nich nastepnym

rocznikom ucznidw zobowigzuj¢ si¢ do ich odkupienia.

Podpis rodzica



