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REGULAMIN ORGANIZACYJINY

NIEPUBLICZNEGO Z1L.OBKA

»RADOSNE SLONECZKO”

W Solonce

Ztobek ,,Radosne Stoneczko” dziala na podstawie:

1.

Ustawy z 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jedn.: Dz.U.
Z 2018 r. poz. 603 ze zm.),

Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktorym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigcy (Dz.U. z 2014 poz. 925 ze zm.),

Ustawy z 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze
zm.),

Ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz.1000 ),

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i1 Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia
2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia
dyrektywy95/46/WE (ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych),

Statutu Ztobka ,,Radosne Stoneczko”,

Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.



I. Postanowienia ogélne

§1
Regulamin organizacyjny ztobka okresla organizacj¢ pracy placowki.

. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja W szczegdlnosci:

a) organizacj¢ zlobka

b) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku,

C) obsade osobowa ztobka,

d) zasady funkcjonowania ztobka,

e) zakres wspotpracy ze zlobkiem oraz dostgp do informacji o rozwoju
dziecka,warunkach i sposobie udzielania §wiadczen przez ztobek

. Organizacje¢ opieki nad dzie¢mi w ztobku, w tym:

a) prawa i obowigzki rodzicow;

b) prawa dzieci

§2
. Ze $wiadczen ztobka mogg korzysta¢ dzieci od skonczonego 20 tygodnia zycia

do 3 lat (w uzasadnionych przypadkach do 4 roku zycia — art. 2 ust. 3 ustawy
ztobkowej).

. Ztobek organizuje opieke nad dzieémi:

a) od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6%° do 16, odbiér dzieci do

godziny 16

b) piec dni w tygodniu,

€) 12 miesigcy W roku, z przerwa urlopowa w lipcu lub sierpniu.
Dziecko w Ztobku moze przebywa¢ maksymalnie do 10 godzin dziennie.
. Zlobek jest nieczynny we wszystkie dni $wigteczne tzw. czerwone kartki kalendarza oraz
inne dni zgodnie z wcze$niejszymi ustaleniami.
. Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania dni wolnych, ktore wypadaja w
okresach ,,miedzy $wiatecznych” lub w dniach poprzedzajacych §wigto , tzw. ,,dtugie
weekendy”. Informacja o dniach wolnych zostanie powieszona na tablicy ogloszen
1 tydzien przed wyznaczong data, po wczesniejszym zebraniu deklaracji o potrzebie
zapewnienia opieki w danych dniach. Jesli na dzien ,,migdzy §wigteczny” lub ,,dlugo
weekendowy” zapisze si¢ ponizej 5 dzieci, wowczas placowka bedzie nieczynna.

§3
. Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w ztobku w zalgczniku nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego

. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdiuzszy
pobyt dzieci na $wiezym powietrzu.

§4

Dyrektorowi podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni w ztobku.



2.

W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania przejmuje kierownik lub osoba przez niego
wskazana.

Dyrektor peilni funkcje merytoryczng w placowce, zajmuje si¢ Sprawami
organizacyjnymi oraz reprezentowaniem placowki na zewnatrz.

Kierownik ztobka prowadzi sprawy biezace, kadrowe i ptacowe ztobka.

§5
Organizacja ztobka i obsada osobowa uwarunkowane sa:
a) wiekiem dzieci, do ktorych zgodnie z ,,ustawa ztobkowa” przyshuguje 1
opiekun na 8 dzieci, w przypadku dzieci z orzeczeniem 0 niepelnosprawno$ci
1 opiekun na 5 dzieci.
b) liczba miejsc organizacyjnych;
C) przyjeciem dziecka niepelnosprawnego, na podstawie orzeczenia o
niepetnosprawnosci,
d) przyjeciem dziecka wymagajacego szczegodlnej opieki.
W Ztobku ,,Radosne Stoneczko”, osoby pracujace z dzie¢mi posiadaja odpowiednie
kwalifikacje, zaswiadczenia o niekaralno$ci oraz badania lekarskie.

I1. Zasady funkcjonowania Zlobka

§6

Organizacja opieki nad dzie¢mi jest zgodna z normami obowigzujacymi dla wieku dziecka

i obejmuje:

1.

How

© o N o

zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych,

wyzywienie,

higieng snu i wypoczynku,

zagwarantowanie wiasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie
1 prowadzenie zaj¢¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem
indywidualnych potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,
prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozw0j psychomotoryczny dziecka, wlasciwych do wieku dziecka,

dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie,

dziatania na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,

biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,

opieke i pomoc pedagogiczna.

§7
Rodzice informowani sg przez personel o wszelkich niepokojacych objawach w

zachowaniu sig dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystapienia objawow
chorobowych u dziecka, a takze innych dzieci.

Na wniosek rodzicow, uprawniony personel obowigzany jest udzieli¢ rodzicom pisemnej
informacji o stanie psychofizycznym dziecka, a takze zauwazonych u dziecka



odstepstwach od norm rozwojowych wiasciwych dla rowiesnikow.

3. Jezeli zachowania dziecka wskazujg na takie odstepstwa od norm rozwojowych, ktore
objawiajg si¢ nadmierng agresjg i nadpobudliwoscig zagrazajgcg bezpieczenstwu zycia
i zdrowia samego dziecka, innych dzieci i personelu, Dyrektor po konsultacji z
opiekunkami informuje o tym rodzicow dziecka. Czynnosci te dokumentowane sg
przez Dyrektora placowki i sg podstawa do wnioskowania o zaprzestanie swiadczenia

ustug opieki przez ztobek.
§8

1. W celu zapewnienia wiasciwych warunkéw opieki nad dzie¢mi, rodzic lub inna
osoba, ktora przyprowadza dziecko do ztobka kazdorazowo informuje pracownika,
ze dziecko jest zdrowe.

2. W przypadku zaobserwowania u dziecka przyprowadzanego przez rodzica do ztobka
objawow chorobowych lub jezeli stwierdzi si¢ podwyzszong temperature, opiekun
ma prawo odmoéwié przyjecia dziecka do placowki.

3. O zachorowaniu dziecka w zlobku rodzic informowany jest telefonicznie i jest
zobowigzany do odbioru dziecka z ztobka niezwlocznie, a najpdzniej w ciggu 1,5 godziny,
a w szczegolnych sytuacjach do 1 godziny ( np. temp.> 399).

4. Jesli dziecko zostalo odestane z wysoka temperatura, objawami wirusa
pokarmowego, objawami zapalenia spojéwek czy innych chordb zakaznych, to po
chorobie rodzic ma obowigzek przynies¢ zaswiadczenie lekarskie lub o§wiadczenie
rodzica, ze dziecko jest juz zdrowe i moze przebywac w placéwce z innymi dzieémi.

§9

1. Z powodoéw organizacyjnych rodzice winni informowaé placowke pod numerem telefonu
17 8710046 0 kazdym zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nicobecnosci dziecka w
ztobku w dniu poprzedzajacym nieobecnos¢ dziecka w ztobku.

§ 10

1. Po przyjeciu dziecka do Ztobka, dziecko pozostaje pod stala opieka fachowego personelu
przez caly okres, az do odebrania przez rodzicéw lub upowazniong osobg.

2. Sposob sprawowania opieki nad dzie¢mi w czasie pobytu w ztobku jest nastgpujacy:

a) dzieci przebywajace W ztobku sa pod opieka opiekunow, ktorzy organizuja im
zabawy, zajecia edukacyjne i wychowawcze ;

b) opiekun jest w peini odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
powierzonych dzieci;

c) kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci (bawialnia, jadalnia,
sypialnia, szatnia, fazienka) oraz sprz¢t i pomoce dydaktyczne;

d) opiekun opuszczajacy grupe W momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje
go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow;

e) opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji naglej tylko wtedy, gdy zapewni w
tym czasie opieke¢ innego pracownika ztobka;
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f) obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w
sytuacji, gdy ta pomoc jest niezbedna;

g) w wypadkach nagtych wszystkie dziatania pracownikow, bez wzgledu na zakres
ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

§11

Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgoda rodzicoOw
dziecko moze by¢ odebrane przez dorosta petnoletnia osobe, imiennie upowazniong.

odbywa si¢ zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECKA

Pracownicy maja prawo odmowi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze rodzice
lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej opieki
nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie i inne), wowczas dziecko pozostawia
si¢ w placowce do momentu przybycia zawiadomionej przez zlobek innej
uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
ztobka przez upowazniong przez nich osobg.

W przypadku nie odebrania dziecka przez rodzicow lub inng osobe upowazniong
najpozniej do godziny zakonczenia pracy placowki, a takze w sytuacji nie przybycia
zawiadomionej osoby lub niemoznos$cig skontaktowania si¢ z rodzicami (osoba
upowazniong), Dyrektor lub inny pracownik zlobka zawiadomi najblizsza jednostke
policji o potrzebie umieszczenia dziecka za zgoda sadu opiekunczego w Pogotowiu
Opiekunczym.

§12
Zlobek zapewnia wyzywienie Dziecka.
Dzienne wyzywienie Dziecka obejmuje 5 positkow ( $niadanie, drugie $niadanie
dwudaniowy obiad i podwieczorek) .
Wyzywienie dziecka jest w formie cateringu a wszelkie koszty pokrywa rodzic.
Zgodnie z cennikiem optata miesigczna -Cczesne ptatna jest z gory do 10 dnia kazdego
miesigca na numer konta bankowego 05 9161 0001 0004 5203 2000 0040 z dopiskiem
»~imi¢ 1 nazwisko Dziecka, nazwa zlobka oraz miesigc za ktory dokonywana jest
optata”
W przypadku zgloszenia nieobecnosci dziecka w ztobku, do optaty 0 ktorej mowa w ust.
3 niniejszego paragrafu, nie beda doliczane optaty za wyzywienie w poszczegdlnych
dniach zgloszonej nieobecnosci dziecka, pod warunkiem zgloszenia nieobecnosci w
dniu poprzedzajacym nieobecno$¢ dziecka w ztobku.
Za zgloszenie, o ktérym mowa, rozumie si¢ telefoniczne powiadomienia ztobka lub
przedtozenie informacji w formie pisemnej - SMS
Zgloszenie nieobecnosci Dziecka w zZlobku powinno nastagpi¢ w dniu
poprzedzajacym nieobecnos¢ dziecka w ztobku pod numerem telefonu 794 644 628
do godz. 16% — w wyjatkowych sytuacjach do 20% .
Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymusza¢ do jedzenia. Positki nalezy
zorganizowac 1 podawac dzieciom w zlobku w taki sposob, aby zachecaty dzieci do
jedzenia.



§ 13

Wysoko$¢ 1 termin wnoszenia optaty za pobyt dziecka w ztobku ustala Organ
Prowadzacy.

Wysokos¢ optaty miesigcznej podpisywana jest przez rodzica w umowie cywilnej.
. Wszelkie optaty dokonywane sa przelewem na konto.

Nr konta: 05 9161 0001 0004 5203 2000 0040

. Zobek nie przyjmuije optat gotoéwkowych.

Optaty za czesne dokonywane powinny by¢ do 10-ego kazdego miesigca. Brak
terminowych wptat skutkuje skre§leniem dziecka z listy.

. W przypadku rezygnacji z ztobka rodzice zobowigzani sa zawiadomi¢ 0 tym Dyrektora w
formie pisemnej z zachowaniem miesigcznego terminu wypowiedzenia umowy.

Nieodebranie Dziecka w godzinach pracy Ziobka ,,Radosne Stoneczko” skutkuje
pobieraniem dodatkowej optaty ponad wymiar 10 godzin.

Miesieczny koszt cateringu liczony jest na podstawie stawki dziennej wyzywienia
pomnozonej przez ilo$¢ dni funkcjonowania ztobka w danym miesigcu..

§14
Rodzice dziecka chodzacego do ztobka, mogg wchodzi¢ do sal pobytu dzieci, po

wczesniejszym umowieniu si¢ Dyrektorem lub opiekunka.

W okresie adaptacji personel ztobka zacheca rodzicow do pozostania z dzieckiem
na sali (jesli pozwalajg nato wytyczne GIS dotyczace sytuacji zwigzanej z covid 19).

Czas pobytu dziecka w zlobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydtuzany
w zaleznosci od potrzeb dziecka.

§15
Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicoOw w rzeczy zwigzane z pobytem dziecka

w placowce (m. in jednorazowe pieluszki, mokre chusteczki, smoczki)

a) domowe obuwie, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlgcym,

b) kubeczek lub butelke, jesli uzywa to smoczek

. Rzeczy dziecka musza by¢ podpisane i znajdowac si¢ w podpisanym worku
materialowym.

. Jezeli dziecko:

a) korzysta z urzadzen lub aparatow (innych), ktére winno nosic¢ takze w czasie
przebywania w ztobku, rodzice moga przekaza¢ je personelowi wraz
z informacjg o zasadach ich uzywania 1 obstugi,

b) ma inne niz réwiesnicy potrzeby jesli chodzi o dietg, higieng snu, warunki rozwoju
psychomotorycznego i emocjonalnego, rodzice winni informowacé na biezaco
personel o takich potrzebach, badz zachowaniach dziecka, po to by w
granicach mozliwo$ci zapewni¢ dziecku optymalne warunki,

€) ma zalecong diet¢ eliminacyjng - moze by¢ ona realizowana w ztobku po



uzgodnieniu z firmg cateringowg odpowiedzialng za przygotowanie positkow.
Dziecko uczgszczajace do ztobka ze wzgledu na bezpieczenstwo nie moze nosi¢
zadnej bizuterii oraz zabawek sktadajacych sie z drobnych/matych elementow.

§ 16

Zasady korzystania z ustug ztobka okres$lone sg w umowie z rodzicami, Statucie oraz
Regulaminie Organizacyjnym.

O skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwlocznie rodzicow na pi$mie z
podaniem przyczyny.

111 Prawa dziecka
§17

Dziecko ma prawo w szczegodlnosci do:

a) rownego traktowania,

b) akceptacji takim jakie jest,

c) opiekiiochrony,

d) poszanowania godnosci 0sobistej, intymnosci | whasnosci,

e) wystuchania i w miar¢ mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen,

f) nietykalnosci fizycznej,

g) ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz
psychicznej,

h) poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajow,

1) zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,

J) doswiadczania konsekwencji wiasnego zachowania ograniczonego wzglgdami
bezpieczenstwa wilasnego i innych,

K) aktywnego ksztattowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,

I) odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu tworczego.

IV. Prawa i obowiazki rodzicéw
§18
Do podstawowych obowigzkow rodzicow dziecka nalezy:
a) przestrzeganie Statutu ztobka,
b) przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

. Rodzice maja obowigzek poinformowania na pismie Dyrektora o swojej czasowe;j
nieobecnosci lub  wyjezdzie 1 ustanowionym pelnomocnictwie notarialnym
w sprawowaniu opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.

. Rodzice dziecka zobowigzani sa do zapoznawania si¢ z trescig zarzadzen, ogloszen
1 komunikatow Dyrektora placowki, Organéw Prowadzacych i Opiekundw.

Rodzice dziecka zobowigzani sg do przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych



Dyrektora i stosowac si¢ do nich.

V. Postanowienia koncowe
§19

Regulamin organizacyjny ztobka jest udostgpniony na stronie internetowe;:
www. solanka.itl.pl w zaktadce ZLLOBEK

§20
Integralng czes¢ niniejszego Regulaminu stanowig
1. Umowa na $wiadczenie ustug

2. Statut, udostgpniony na stronie internetoweyj:
www. solanka.itl.pl w zaktadce ZEOBEK

§21
1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sga w sposob wiasciwy dla jego nadania.

2. Zastrzegamy sobie mozliwos$¢ zmiany zapisow w regulaminie, o ktorych rodzice zostang
poinformowani osobiscie i na tablicy ogloszen. Nie zaakceptowanie nowych zmian wigze
si¢ z wypisaniem dziecka z placowki.


http://www/
http://www/

Zalacznik numer 1 do Regulaminu Organizacyjnego Zlobka ,,Radosne Sloneczko”

PLAN DNIA
e 6:30-8:00 Schodzenie si¢ dzieci do placowki.
Zabawy indywidualne wedtug inwencji dziecka w kacikach zainteresowan pod opieka opiekunki.
Zabawy integracyjne, zabawy ruchowe ze $piewem. Prace porzadkowe w sali.

e 8:00-8:15 Przygotowanie do $niadania.
Zabiegi higieniczne i czynnosci samoobstugowe.

e 8:15— Sniadanie.

Karmienie i pomoc przy spozywaniu positku. Uczenie umiej¢tnosci samodzielnego i
estetycznego spozywania positku.

e 8:45 Czynnosci higieniczno — sanitarne po positku.

e 9:00-10.00 Realizacja zadan wychowawczo —edukacyjnych poprzez zajecia z cala
grupa. Zajecia dydaktyczne wspomagajace rozwdj w sferze jezykowej, przyrodniczej,
plastycznej, muzycznej. Zabawy ruchowe, tematyczne, konstrukcyjne.

e 10:00-10:10 Przygotowanie do obiadu — pierwsze danie
Czynnosci higieniczne.

e 10:10-10:30 Obiad — pierwsze danie (zupka)

e Karmienie i pomoc przy spozywaniu positku. Nauka umiejetnosci samodzielnego i
estetycznego spozywania positku.

e 10.30-11:00 Kontynuacja zadan wychowawczo — edukacyjnych poprzez zajecia z
cala grupa. *Zajecia dodatkowe.

e 11:00-11:10 Przygotowanie do obiadu — drugie danie
Czynnosci higieniczne.

e 11:10-11:40 Obiad
Karmienie i pomoc przy spozywaniu positku. Nauka umiejetnosci sSamodzielnego i estetycznego
spozywania positku.

e 11:40-13:40 Czas nasen lub lezakowanie.

Stuchanie muzyki relaksacyjnej, kotysanek. Czytanie przez opiekunke wybranych bajek. Stuchanie
nagran bajek z ptyt CD.

e 13:40-14:00 Zabiegi higieniczne i pielegnacyjne.

e 14:00 -14:15 Przygotowanie do positku

e 14:15 - 14:30 Podwieczorek

e 14:30 - 14:45 Zabiegi higieniczne i pielegnacyjne.

e 14:45-15:45 Zabawy popotludniowe.

Zabawy ruchowe, konstrukcyjne, tematyczne, dydaktyczne. Zajgcia o charakterze
wychowawczym. Pobyt na §wiezym powietrzu.

e 15:45-16:15 Zabawy swobodne dzieci pod opieka opiekunek.

Wspdlne sprzatanie sali. Rozchodzenie si¢ dzieci do domow.

Plan dnia jest orientacyjny i jest modyfikowany w zaleznos$ci od potrzeb dzieci.

Dzien dzieci w Ztobku zorganizowany jest wedtug ich indywidualnych potrzeb oraz rytmu. Dzigki temu
chcemy zapewni¢ im poczucie bezpieczenstwa organizujac warunki zblizone do domowych, a takze
mozliwo$¢ prawidtowego rozwoju psychoruchowego. Codzienny plan uwzglednia m.in: positki, zabiegi
pielegnacyjne i higieniczne, drzemki, zabawy edukacyjne, manipulacyjne, zabawy wspierajgce rozwoj
ruchowy, w tym nauke raczkowania.



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Zlobka ,,Radosne Sloneczko”

Cel gléwny:

Woprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci W Ztobku ,,Radosne Stoneczko”
znajduje swoje uzasadnienie w trosce o0 zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego
opieka naszej placowki.

W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka opiekunowie 1 pozostaty
personel sa zobowigzani postgpowac zgodnie z przyj¢tymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia niniejszego dokumentu.

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

Z}obku- 0znacza to Ztobek ,,Radosne Stoneczko”

Opiekunie- oznacza to pracownika Ztobka sprawujacego opieka nad dzieckiem
Rodzicu/opiekunie prawnym — oznacza to rodzica/opieckuna prawnego dziecka obj¢tego
opieka w ztobku

Sposob prezentacji procedur:

1. Udostepnienie dokumentu na stronie internetoweyj.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikow z trescig procedur.

3. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi W placowce procedurami.

I. PROCEDURA OKRESLAJACA ZASADY POBYTU W ZEOBKU OSOB INNYCH
NIZ ZATRUDNIONY PERSONEL

Osoby nie zatrudnione jako personel moga przebywa¢ na sali dziennego pobytu w ztobku tylko
w obecnos$ci opiekunek dzieci i tylko w okreslonym celu (np. rodzice w pierwszym dniu
adaptacji). Rodzice moga z dzie¢mi pozostawac¢ dtuzej w szatni i korytarzu.

Il. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIORU DZIECKA

1.PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO ZLOBKA

1. Dzieci sg przyprowadzane i odbierane przez rodzicow (opiekundow prawnych). Sa odpowiedzialni

za ich bezpieczenstwo w drodze do placéwki i do domu.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko opiekunowi. Opiekunowie wpisuja godzing przyjscia i

wyjscia dzieci.

3. Opiekun bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejécia do sali.

4. Rodzice/ opickunowie prawni, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie
wchodzito do sali, biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w
czasie przechodzenia z szatni do sali.

5. Opiekunowie nie ponoszg odpowiedzialno$ci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw/ opiekundow prawnych na terenie placéwki: przed wejsciem do
budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami sali zaje¢.

6. Opiekun przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwroci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

7. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do Ztobka dzieci zdrowe i czyste.



8. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé. Dzieci np. zakatarzone,
przezigbione, kaszlace nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Opiekun ma prawo
poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do
uczeszczania dziecka do Ztobka.

10.

Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zglasza¢ wytacznie
pisemnie, dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba rodzice zobowigzani sg do przedtozenia
zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia

9.

2. ODBIERANIE DZIECKA ZE ZLOBKA
Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na
piSmie przez rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do podejmowania czynnosci
prawnych.

Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego przez upowazniong przez nich osobe.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie begdzie cheiato wyjs¢ z
placowki z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opiecka
opiekuna, a dyrektor lub (w przypadku jego nicobecnosci) opiekun danej grupy niezwtocznie
skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wczesniejszym okazaniu
przez taka osobe dokumentu tozsamos$ci — opiekun zobowigzany jest do wylegitymowania tej
osoby.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica (wyjatkowe sytuacje losowe), jedynie dyrektor
upowazniony jest do weryfikacji danych osoby dzwonigcej i podjecia decyzji 0 wydaniu dziecka.
Dane (imig, nazwisko, adres, seria i nr dowodu osobistego) osoby upowaznionej telefonicznie do
odbioru dziecka przekazuje opiekunom danej grupy w celu umozliwienia im wylegitymowania tej
0soby. Zaistnialg sytuacje nalezy odnotowac W raporcie dziennym w dzienniku grupowym.

Odbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywac si¢ w szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow lub
prawnych opiekunow.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialno$¢ prawng za osobe niepetnoletnig odbierajaca dziecko
jak i za odebrane przez nig dziecko.

Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow zamieszkania,
numerdéw kontaktowych, serii i nr dowoddéw osobistych rodzicéw, prawnych opiekunow
dzieci oraz 0s6b upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.

Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani sa przekaza¢ aktualne telefony kontaktowe.

10. Za wiasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci odpowiedzialni sa rodzice

oraz opiekunowie.



11. Opiekunowie sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

3. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z
PLACOWKI LUB ZGELOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z placowki najpozniej do godziny 17%°

1. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z Ztobka (w godzinach pracy placowki — sytuacje
losowe) rodzice lub opickunowie prawni zobowigzani sg do poinformowania o zaistnialej sytuacji
oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka.

2. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy placowki, opiekun
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw (praca, dom, tel.
komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji 0 miejscu pobytu rodzicow lub 0s6b upowaznionych
do odbioru dziecka opiekun oczekuje z dzieckiem w placowce do 0,5 godz. Po uptywie tego
czasu opiekun powiadamia dyrektora, ktory podejmuje decyzj¢ 0: powiadomieniu Policji z prosba
o podjecie dalszych dziatan przewidzianych prawem.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji opiekun sporzadza protokoél zdarzenia podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

5. Opiekun stanowczo odmawia wydania dziecka z placowki w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie 1 nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.
W tym przypadku opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobg.

6. Opiekun powiadamia dyrektora, ktory wydaje dyspozycje opiekunowi, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/ opiekuna prawnego znajdujacego si¢ pod
wptywem alkoholu.

7. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic, (opiekun prawny odbierajacy
dziecko) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor moze
rozpozna¢ sytuacj¢ domowg i rodzinng dziecka, i jezeli zachodzi taka koniecznos¢
powiadomi¢ 0 tym fakcie policje (specjalisty do spraw nieletnich)- celem rozeznania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nast¢pnie powiadamia Sad Rodzinny.

8. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w
Regulaminie.

9. W przypadku, gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica/ opiekuna prawnego
W stanie nietrzezwos$ci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje,
terenowy osrodek pomocy spotecznej, wydzial rodzinny sadu rejonowego.



4. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH WSEPARACJI LUB
W WOLNYM ZWIAZKU

1. Opiekun wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

1. Jesli do placowki zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/osobe nieuprawniona do odbioru,

opiekun powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna prawnego sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

2. W sytuacji kryzysowej, np. kiotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun
lub dyrektor powiadamia policje.



Zalacznik numer 3 do Regulaminu Organizacyjnego Zlobka ,,Radosne Sloneczko”

PROCEDURA POSTEPOWANIA PODCZAS NIESZCZESLIWEGO WYPADKU
DZIECKA NA TERENIE ZELOBKA

Procedury postepowania opiekunki w zlobku podczas wypadku dziecka

Jesli zdarzy si¢ wypadek dziecku w obiekcie zlobka w czasie zaje¢¢, lub na spacerze, kazdy
opiekun, pracownik ztobka, ktory jest §wiadkiem zdarzenia niezwlocznie sprowadza fachowa
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
zawiadamia rodzicow/ prawnych opiekunow poszkodowanego i Dyrektora ztobka o zajsciu.

Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin. Dyrektor
powotuje cztonkéw zespolu powypadkowego, ktory przeprowadza postgpowanie
powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokét powypadkowy
(zgodnie z Rozporzadzeniem MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach).

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

1) rodzicoéw (opiekunow) poszkodowanego;
2) dyrektora lub pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) organ prowadzacy zlobek.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwtocznie prokuratora.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Zawiadomien, 0 ktorych mowa w ust. 1-2, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego

pracownik ztobka.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie

ciala lub ze skutkiem $miertelnym
W sytuacji, kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac pogotowie
ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy
przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbgdne czynnosci ratujace zdrowie 1 Zycie
dziecka.

Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, opiekunka sprawujaca opieke
zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast wzywa na jego miejsce policj¢ oraz dyrektora.

Dyrektor informuje o zdarzeniu policje, rodzicéw (opiekunow prawnych), organ prowadzacy.

Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by bylo mozliwe
pelne ustalenie okolicznosci i1 przyczyn zdarzenia.



Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor powotuje komisj¢ badajacag przyczyny jego
powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majace
zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na zebraniu organu
prowadzacego, dyrektora i personelu zlobka.

Zalacznik numer 4 do Regulaminu Organizacyjnego Zlobka ,,Radosne Stoneczko”

PROCEDURA ZAPOBIEGANIA ROZPRZESTRZENIANIU SIE CHOROB WSROD
DZIECI I PERSONELU ZATRUDNIONEGO W ZLOBKU

Cel procedury:

1) Ustalenie zasad postepowania z dzie¢mi potencjalnie chorymi oraz ustalenie planéw
higieny w Ztobku tak, aby zdrowe dzieci nie byly narazone na niebezpieczenstwo
zarazenia si¢ 0d dziecka chorego lub ustalenie dziatan, ktore zminimalizujg to ryzyko,

2) Okreslenie zasad postepowania z dzieckiem chorym - objawy chor6b.

Zakres procedury

Procedura dotyczy wszystkich pracownikow Ztobka, wychowankéw Ztobka, a takze
rodzicow i opiekunéw prawnych wychowankéw Ztobka.

Rodzice:

1. Powinni wiedzie¢, ze nie wolno przyprowadza¢ do ztobka dziecka, ktore jest chore, jezeli
zauwazyli kazde odstgpstwo od pelni zdrowia organizmu:

a) wystapila goraczka lub stan podgoraczkowy,

b) pojawila si¢ na skorze wysypka, rumien lub $wiad,

C) wystapito zaczerwienienie sluzéwek oka, pojawita si¢ ropna wydzielina, silne
lzawienie,

d) wystapita biegunka, wymioty, bole brzucha (zwtaszcza w nocy),

e) gdy dziecko skarzy sie na bol ucha,

f) zglasza problemy z oddychaniem, ma $wiszczacy lub charczacy oddech, kaszel lub
uporczywy katar (jedynym odst¢pstwem od tej reguty moga by¢ objawy chorobowe
wynikajace z alergii dziecka, ale o tym nalezy powiadomi¢ opiekuna w Ztobku).

2. Powinni pamietaé, ze przyprowadzajac chore dziecko do Ztobka narazajg zdrowie innych
dzieci, pracownikow Ztobka na choroby, ktore przenosza sie droga kropelkowa, a co za tym
idzie, utrudniajg funkcjonowanie grupy z powodu braku personelu, a zwtaszcza opiekunéw

grupy.
OPIS PROCEDURY - realizacja dziatan w przypadku zachorowania dziecka w Zlobku

1. W przypadku wystapienia objawéw chorobowych u dziecka podczas pobytu w Ztobku
opiekun:
a) Niezwlocznie informuje rodzicow dziecka i prosi o odebranie dziecka ze
Ztobka w ciggu godziny; w przypadku, gdy rodzic nie odbierze dziecka chorego na
wezwanie opiekun, zostanie wezwana pomoc lekarska, a dziecko moze zostaé



odwiezione do szpitala przez pogotowie ratunkowe;

b) Dba o0 samopoczucie psychiczne dziecka (choremu dziecku towarzyszy bliski
opiekun);
C) Nie podaje dziecku lekarstw.

Dziecko potencjalnie chore lub u ktorego wystepuja objawy chorobowe zostaje
odizolowane od grupy dzieci zdrowych celem prewencji prozdrowotnej (dziecko w
tym czasie pozostaje pod opiekg pracownika ztobka).

. W przypadku stwierdzenia wystapienia u dziecka choroby zakaznej lub zatrucia
pokarmowego, rodzice dziecka zobowiazani sa do poinformowania Ztobka o
zachorowaniu dziecka (np. szkarlatyna, §wierzb, ospa, rozyczka, odra, rumien
zakazny, itp.)



